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CAPITULO I

DA ESCOLHA DO COORDENADOR E VICE COORDENADOR DO CURSO

SECAO1

DOS CANDIDATOS

Art. 1° - Poderdo concorrer as vagas de Coordenador e Vice Coordenador do Curso Superior de Tecnologia
em Gestdo Ambiental os docentes que atenderem aos seguintes requisitos:

I. Ser servidor docente efetivo do IFSULDEMINAS - Campus Pocos de Caldas;
Il. Ser docente atuante no Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental;
Il. Ser docente com formagdo ou especializagdo na area gestdo, administragdo ou correlatas;

IV. Ser docente com regime de trabalho de 40 horas ou 40 horas com dedicag@o exclusiva.

SECAO IT

DOS ELEITORES

Art. 2° - S50 eleitores:



VI.

VII.

VIIL

Xl

XIl.

X1l

XIV.

Docentes atuantes no Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental ;

. Estudantes que comprovem estar matriculados no Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental , por

meio de carteirinha estudantil ou declara¢do de matricula expedida pela secretaria;

Os técnicos administrativos em educagdo do quadro efetivo que desenvolvem atividades ligadas diretamente
ao Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental : pedagogo, assistente de alunos, assistente social,
psicologo, técnicos em assuntos educacionais que atuem na coordenacdo de ensino e os técnicos de
laboratorio.

CAPIiTULO II

DOS OBJETIVOS E ATRIBUICOES

Art. 3° - O coordenador do curso tem como atribuigbes:

Articular com o grupo de docentes do curso para que se legitime os objetivos propostos no Projeto
Pedagogico de Curso;

. Representar o curso em eventos promovidos pelas entidades ligadas a area do curso, caso julgue

pertinente;

Realizar reunides periddicas com os docentes do curso, orientando sobre os procedimentos
pedagodgico-administrativos legais;

Realizar reunido com os docentes com o apoio do Setor Pedagoégico e de Assisténcia ao
Educando antes do inicio de cada periodo letivo para revisdo final dos programas de ensino,
repactuacao e releitura das diretrizes do curso;

Acompanhar e exigir o cumprimento do calendario letivo;

Proporcionar suporte aos docentes que encontrarem dificuldades didaticas, auxiliando-os em
articulagdo com o Setor Pedagdgico para que elas sejam superadas, prevenindo e erradicando
problemas na aprendizagem dos discentes;

Orientar os docentes em relagao a indicagao e disponibilidade da bibliografia de cada componente
curricular no momento da elaboragao ou reviséo do PPC;

Estimular e promover, no decorrer do curso, e juntamente com os demais docentes do curso,
palestras, seminarios, congressos, cursos dentro e fora da instituicdo, assim como ciclos de
debates, entre outros;

. Acompanhar e controlar as substituicbes e trocas de aulas realizadas entre os docentes, assim

como supervisionar os pedidos de visitas técnicas, no sentido de organizar a logistica das aulas e
de repassar aos professores responsaveis os procedimentos que devem ser tomados;

. Informar a Coordenagdo de Ensino sobre os discentes com excessivo numero de faltas que

possam comprometer seu rendimento;

Acompanhar, com os docentes, a Secretaria de Registro Académico (SRA), Setor de Assisténcia
ao Educando e Coordenagdo de Ensino, a frequéncia dos estudantes pelo diario de classe,
prevenindo os possiveis abandonos do curso;

Assessorar nas atividades de avaliagao institucional, auxiliar a aplicagdo do processo avaliativo
bem como repassar a Diregdo do Campus e a Comissao Propria de Avaliagao (CPA), suas
observagbes sobre todos os aspectos que possam contribuir para a melhoria do processo de
avaliagéo e do proprio curso;

Verificar os documentos referentes as atividades de gestao administrativa, académicas e didatico-
pedagdgicas realizadas no curso, bem como disponibilizar quaisquer documentos elaborados ao
longo de uma gestao;

Orientar os estudantes sobre as formas e procedimentos para realizagcdo de rematriculas,
transferéncias, aproveitamento, entre outros, conforme regulamentacao institucional especifica e
calendario letivo;



XV. Acompanhar a entrega dos diarios de classe do curso, junto com a Secretaria de Registro
Académico, encaminhando situa¢cdes de irregularidade a Coordenagdo de Ensino, para
providéncia;

XVI. Dispender especial atengao aos novos docentes do curso com informagdes sobre o curso, sobre
os estudantes e sobre a instituicao;

XVII. Promover o curso junto a comunidade académica, aos ex-alunos e a comunidade em geral;

XVIIl. Estimular eventos culturais e de lazer para congregar estudantes, docentes e técnico-
administrativos em educacéo.

CAPIiTULO Il

DO MANDATO

Art. 4° -O coordenador e vice coordenador do Curso Superior de Tecnologia em Gestao
Ambiental eleito terAO mandato de dois anos, a contar da data da publicagéo da portaria de nomeagéo,
permitindo a recondugéo consecutiva de mais um mandato.

Art. 5° - Para desempenhar a fungéo de coordenador do Curso Superior de Tecnologia em Gestéo
Ambiental , o docente eleito devera dispor de 10 horas semanais para este fim, conforme dispbe
Instrumento de Avaliagdo de Cursos de Graduagdo do Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagao
Superior — SINAES.

Paragrafo unico: Cabera a instituicdo a garantia de condigdes de infraestrutura necessarias para
a execugao do disposto no art. 5°.

CAPITULO IV

DAS INSCRIGOES

Art. 6° - As inscrigbes ao Processo Eleitoral para a Coordenagéo e Vice Coordenagao do Curso
Superior de Tecnologia em Gestdao Ambiental devem ser realizadas via formulario do google:
https://forms.gle/EEhZSLwsipMjaJft7, entre as datas 29/06 a 06/07.

CAPITULOV

DO PROCESSO DE CAMPANHA ELEITORAL

Art. 8° - A data de realizagao do Processo Eleitoral sera marcada pelo Colegiado do Curso.

Art. 9° - E permitido:



I. Visitar as dependéncias do Campus, para apresentacdo do plano de trabalho e candidaturas e
entregar material de propaganda eleitoral;

Il. Qualquer candidato podera apresentar a comissao eleitoral provas e pedir abertura de investigagéo
para apurar condutas em desacordo com as normas deste documento.

Art. 10° - E proibido:

I. Confecgéo, utilizagao e distribuicdo de camisetas, bonés, canetas ou quaisquer outros brindes;

Il. Arregimentagao de eleitor e a propaganda de boca de urna.

CAPITULO VI

DA APURAGAO E TOTALIZAGAO DOS VOTOS

Art. 11° - A férmula a ser utilizada para o calculo dos votos de cada candidato sera:

IEC = (VDC / ND) x 33,33% + (VTC / NT) x 33,33% + (VEC / NE) x 33,33%

Onde:

IEC = indice Eleitoral do Candidato

VDC = Votos dos Docentes ao Candidato

ND = Numero de docentes.

VTC = Voto dos Técnicos ao Candidato

NT = Numero de técnicos administrativos

VEC = Voto dos Estudantes ao Candidato

NE = Numero de estudantes

Art. 12° - Sera considerado eleito o candidato que obtiver o maior indice eleitoral.

Art. 13° - Em caso de empate sera considerada o que obtiver maior VDC.

CAPITULO VI

DO CRONOGRAMA

Art. 14° - O processo eleitoral respeitara o cronograma proposto abaixo.



Evento

Data

Periodo de Inscrigao

De 29/06 a 06/07

Resultado dos aprovados a candidatos

07/07

Eleicao

12/07 a 14/07

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 15° - Caso ndo haja candidato, sera convocada uma segunda eleigdo no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 16° - Caso ndo haja candidato na segunda eleigdo, a diregdo do Campus tem autonomia para
nomear o coordenador do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental.

Art. 17° — O candidato aprovado passara a ocupar o cargo no dia 15/08/2022

Documento assinado eletronicamente por:

Periodo de apuragéo 15/07
Divulgacao do resultado 16/07
CAPITULO VIII

= Thiago Caproni Tavares, DIRETOR GERAL - CD2 - PCS, em 23/06/2022 16:14:19.
= Mateus dos Santos, DIRETOR - CD4 - PCS - DDE, em 24/06/2022 13:37:29.
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